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1. POSLOVANJE 

1.1. Zapiranje prejetih računov z delnim zneskom prejetega avansnega računa  

Prejeti račun zapiramo s klikom na gumb Plačila oz. s klikom v kolono Datuma plačila v kumulativnem pregledu 

 

Pri dodajanju specifikacije zapiranja sledite korakom 

- Izberite vrsto plačila 

- Vpišite željeni znesek koriščenja avansnega računa 

- Vpišite datum plačila – bodite pozorni, datum mora biti enak datumu prispetja računa ali kasnejši (nikakor 

datum avansnega računa) 

- Klik na gumb Dodaj 

 ali  

Izberite željeni Avansni račun za zapiranje 
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Še potrditev številke Av. računa 

 

Primer končne specifikacije plačila 
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1.2. Nov način tiskanja izdanih računov iz kumulative v skupni pdf 

Z nadgradnjo programa se je spremenil postopek tiskanja izdanih računov iz kumulativnega pregleda v skupen pdf 

dokument. Po novem je potrebno za združevanja večih pdf datotek v skupen dokument uporabiti zunanjo rešitev 

PDFCreator. 

Prenesite PDFCreator:  https://download.pdfforge.org/download/pdfcreator/PDFCreator-stable 

Izbira željenih računov in klik na puščico na desni strani gumba Tiskaj 

   

Izberemo Izpis računov na tiskalnik 

 

V oknu za izbiro tiskalnika je potrebno izbrati tiskalnik PDFCreator 

 

 Po kliku na gumb 'V redu' se pokaže novo okno, kjer določimo ime datoteke in izberemo 'Merge all'  

https://download.pdfforge.org/download/pdfcreator/PDFCreator-stable
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Na koncu pa še klik na 'Save' 
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1.3. Podvajanje dokumentov 

1.3.1. Predračun in Dobavnica 

Pri podvajanju predračuna bodite pozorni na Pravila zamenjave. 
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1.3.2. Račun 

Pri podvajanju predračuna bodite pozorni na Pravila zamenjave. 

 

 


